BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC KINH TE QUOC DAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2469 /KH-DHKTQD Ha Néi, ngay 29  thang 9  ndm 2026
KE HOACH

X4y dung va trién khai b$ mi dir liéu quan Iy dao tao theo quy dinh méi nham ap
dung thong nhit toan dai hoc ciia Pai hoc Kinh té Quoc din

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Quyét dinh s6 16/QD-DHKTQD ngay 13/01/2026 ctia Giam d6c Pai hoc Kinh
té Quéc dan vé viée giao ké hoach cong viéc nam 2026;

2. Quyét dinh s6 1135/QD-DHKTQD ngay 21/07/2025 cua Giam dbc Pai hoc
Kinh t& Qudc dan vé viéc ban hanh Quy dinh hé théng ma dit li€u quan 1y dao tao cua
Pai hoc Kinh té Qudc dan.

3. Cac quy ché, quy dinh hién hanh vé quan 1y do tao ctia Pai hoc Kinh té Qubc
dan.

II. MUC PICH, YEU CAU VA NGUYEN TAC

1. Muc dich

- Chuan hoa, théng nhét hé théng ma dit liéu quan 1y dio tao trong toan Pai hoc
Kinh t& Qudc dan (PHKTQD), bao dam phu hop véi cac quy ché, quy dinh hién hanh.

- Lam co s¢ trién khai dong bo cong tac quan 1y dio tao trén cac hé thong cong
nghé thong tin ciia Pai hoc (quan 1y chuong trinh dio tao, tuyén sinh, quan 1y sinh
vién, quan 1y hoc phan, xét tot nghiép, cAp vin bang — chig chi).

- Nang cao hi€u qua quan tri dai hoc, tang tinh chinh xac, minh bach, 1ién thong
dit liéu gitta cac don vi va dap tng yéu cau chuyén doi so trong quan 1y dao tao.

- Bao dam diéu kién ap dung thong nhét trong toan Dai hoc dbi véi tat ca cac
chuong trinh dao tao, hinh thirc dao tao va ddi tuong nguoi hoc.

2. Yéu ciu

- Hé théng ma dir liéu phai duge xdy dung day du, dong bo, bao quat toan bo
cac d6i tugng quan 1y dao tao theo quy dinh hién hanh ciia Pai hoc.

- Bao dam tinh chinh xac, khéng trung lip, c6 kha ning mé rong, ké thira va
cap nhat trong cac giai doan tiép theo.

- Phit hop véi cau tric dir liéu cua cac phan mém quan 1y dao tao dang sir dung
va dinh huéng nang cap hé théng cong nghé thong tin ctia Pai hoc.

- C6 su phdi hop chit ché giita cac don vi chuyén moén, don vi quan 1y dao tao
va don vi cong nghé thong tin.

- Hoan thanh dung tién d6 dé kip thoi 4p dung thong nhat tir nim hoc 2026—
2027.

3. Nguyén tic



- Tuan thua dﬁy du céc quy dinh cua B9 Giao duc va Pao tao, Quy ché dao tao
trinh d6 dai hoc cia PHKTQD va Quy dinh hé théng ma dir liéu quan ly dao tao cua
bai hoc.

- Bao dam thong nhat mot hé théng ma dung chung trong toan Pai hoc, tranh
mdi don vi sir dung ma riéng 1¢.

- Két hop gitra tinh quan 1y hoc thut va yéu ciu ky thuit ctia hé thong cong
nghé thong tin.

- K¢é thira cac ma dir liéu dang sir dung On dinh; diéu chinh, chuin héa d6i véi
cac ma chua phu hop.

- Trién khai theo 16 trinh, c6 danh gi4, ra soat va diéu chinh trong qua trinh thuc
hién.

III. NOI DUNG

1. Thong nhat ké hoach va quy trinh trién khai céng viéc.

2. Chuan bi tai liéu, du trt kinh phi hd trg cong tac to chirc thuc hién.

3. Pho bién ké hoach va quy trinh to chirc trién khai cong viéc dén cac don vi.

4. Trién khai cong viéc:

- Panh gia hién trang sit dung ma dit liéu trén cac hé thong quan ly dao tao,
tuyén sinh, sinh vién, hoc phan, 16p hoc.

- Xéc dinh cac ndi dung can chuan hoa, diéu chinh, bo sung hoic xay dung méi.

- Xay dyng danh muc hé théng ma dit liéu quan ly dao tao: Ma don vi (Khoa,
Vién, Truong, Phong, Trung tdm, don vi truc thudc); Ma nganh dao tao, ma chuong
trinh dao tao, ma tuyén sinh theo ttrng hinh thirc dao tao; Ma bac dao tao, ma hinh thirc
dao tao; Ma khoa tuyén sinh, ma nguo1 hoc (sinh vién); Ma hoc ph?m, hoc ky, 16p hoc,
giang dudng — phong hoc; Ma phuc vu quan 1y vin bang, ching chi va gidy ching
nhan.

- Chuéan hoa ciu trac va quy tac dat ma: Théng nhét céu trac ma, do dai, ky tu
st dung cho tirng nhém ma; Xay dung quy tic dit ma bao dam d& nhan dién, d& tra
ctru, han ché nham 14n; Xay dung huong dan chi tiét cach st dung va cap nhat ma dir
liu.

- Tich hop hé¢ théng mi vao cac phan mém quan 1y: Phdi hop v6i Trung tam
Ung dung CNTT tich hop hé théng ma vao phan mém quan 1y dao tao; Kiém thir dir
lidu, ra soat 16i va hiéu chinh k¥ thuat; Pam bao kha ning lién thong dit liéu giita cac
hé thong.

- Tap huan, hudng din va trién khai ap dung: T6 chiic tdp huan cho cén bo
Phong Quan ly dao tao, cac Khoa/Vién/Truong va don vi lién quan; Ban hanh hudng
dan st dung hé théng ma dit liéu trong cong tac quan 1y dao tao; Trién khai ap dung
d6ng bo tir nam hoc 2026-2027.

IV. TO CHUC TRIEN KHAI
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V. PHAN CONG THUC HIEN

1. Phong Quan ly dao tao:

- Pon vi thudng tryc, ddu mdi trong cong tac to chirc, trién khai cong viéc dam
bao theo dung ké hoach va quy trinh da dé ra (muc IV);

- Chu tri xay dung hé théng ma dir liéu do Phong quan 1y va hé thong ma dir
liéu dung chung toan Dai hoc.

- Phdi hop véi phong T6 chirc can bo dé xuat thanh vién t6 cong tac;

- Phéi hop véi phong Tai chinh Ké toan xdy dung du toan kinh phi hd trg cho
cac khau cong viéc, trinh Giam ddc xem xét, phé duyét;

- Téng hop béo cdo qua trinh xay dung phin mém va két qua thyc hién. Chiu
trach nhiém trude Giam déc vé két qua thuc hién chung.

2. Phong Té chirc can bd: chu tri, phdi hop véi don vi thudng tryc xdy dung,
dé xuat thanh vién to cong tac trinh Giam ddc ra quyét dinh (myc IV). Chu tri va phdi
hop xay dung hé théng ma dit liéu vé can b, vién chirc, giang vién ctia Dai hoc.

3. Phong Tai chinh K¢ toan: chu tri, phdi hop véi don vi thuong tryc, cac don
vi lién quan xay dung du toan kinh phi hd trg cho cac khau cong viéc.

4. Cac don vi quan ly dao tao, phong chirc nang




4.1. Trung tim Ung dung Cong nghé thong tin: ¢6 trach nhiém phdi hop, hd trg
trong cong tac cAp nhat dit liu quan 1y dao tao 1én hé théng phdn mém quéan 1y chung
cua Pai hoc.

4.2. Phong Quan tri thiét bi: ¢6 trach nhiém cung cap thong tin vé giang duong,
phong hoc, hé théng trang thiét bi phuc vu cong tac giang day, hoc tap

4.3. Vién Pao tao Tién tién, Chat luong cao va POHE: chu tri xay dung hé
théng ma dir liéu do Vién quan ly.

4.4. Vién Dao tao Sau dai hoc: chu tri xay dung h¢ théng ma dir liéu do Vién
quan ly.

4.5. Khoa Pai hoc Tai chuc: chu tri xady dung hé théng ma dir liéu do Khoa
quan ly.

4.6. Trung tim Dao tao Tir xa: chu tri xdy dung hé thong ma dir liéu do Trung
tam quan ly.

5. Cac Khoa/Vién cé lién quan: c6 trach nhiém phdi hop, hd tro trong cong
tac to chirc trién khai thuc hién cong viéc dam bdo theo ding ké hoach di dé ra.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, moi vuong méc, phat sinh cac don vi bao
cdo Giam ddc (qua Phong Quan 1y dao tao) dé kip thoi giai dap va hudng din thuc

hién.
- TS. Lé Anh Dtrc, Truong phong Quan ly dao tao;
- ThS Pham Huy Giang (P213-Al, email: giangph@neu.edu.vn)
- ThS Nguyén Nghia Hoang (P211-A1, email: nguyvennghiahoang@neu.edu.vn)
- ThS Pham Duc Minh (P213-A1, email: minhpd@neu.edu.vn)
Noi nhén: GIAM POC
- Pang uy (de b/c);

- Ban Giam ddc (dé theo doi, chi dao);

- Cac don vi thudc, truc thudc Pai hoc (dé p/h);
- Phong TT (dé dang cong TTDT);

- Luu: VT, QLDT.
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