BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC KINH TE QUOC DAN Poc Lap — T do — Hanh phiic
S6: 1724 /KH-DPHKTQD Ha Néi, ngay 22 thang 7 niam 2026
KE HOACH

V/v to chire L& Tét nghi¢p dai hoc chinh quy nim 2026

Thuc hién Ké hoach nim 2026, Pai hoc Kinh té Quéc dan lap ké hoach t6 chirc L&
Tt nghiép dai hoc chinh quy nim 2026, cu thé:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thuc hién nghi thiic trao bang tét nghiép cho sinh vién, khang dinh chét lugng dio
tao va uy tin ciia Nha truong;

- Ghi nhan va ton vinh thanh qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién sau qua trinh dao tao;

- Giao duc truyén théng, lan toa cac gia tri cdt 151, tiép tuc niém tu hao va trach
nhiém cua tan cu nhan;

- Tri an thdy co, gia dinh d3 ddng hanh cling sinh vién;

- Quang ba hinh anh, thuong hiéu va vi thé ctia Nha truong trong hé thong gido duc
dai hoc.
2. Yéu cau

- L& Tét nghi¢p dai hoc 1a ngay hoi cua sinh vién;

- L& Tét nghiép phai dugc t6 chirc dam bao diing nghi thirc, trang trong, nghiém tuc,
an tuong va hi¢u qua, thé hién su ghi nhan va ton vinh thanh qua hoc tap cua sinh vién.

II. NOI DUNG

1. Thoi gian, dia diém t6 chirc
- Thoi gian: Tht Bay va Chu nhat, ngay 22, 23 thang 8 nam 2026;
- bia diém: Hoi truong A2, Pai hoc Kinh té Qudc dan.

2. Thanh phan tham duy
2.1. Pai bié¢u khach moi

- Dai dién B9 Giao duc va Dao tao, Bo KHCN,... Thanh tty, UBND Thanh phé HN;
- Co quan truyén thong, bao chi, an ninh (PA03, CA Phuong);
- Céc don vi tai tro, dbi tac.
2.2. Pai biéu trong Pai hoc
- bang uy, Ban Giam ddc Pai hoc;
- Lanh dao cac don vi thudc, truc thudc Pai hoc;
- Céc giang vién giang day, vién chirc ¢ lién quan.

2.3. Sinh vién t6t nghiép va phu huynh



3. Chwong trinh dv kién

Phién Thoi gian Noi dung

- Sinh vién tap trung, nhan trang phuc;
- Pén tiép khach moi, dai biéu;

- Van nghé chao mung;

- Chao co, gidi thiéu dai biéu;

Phién 1 07h00-11h30 - Cong bd Quyét dinh cong nhan tdt nghié¢p;

. o . - Cong bd Quyét dinh khen thudng va trao
(Khai mac) Thir Bay, ngay 22/8/2026

hoc bong;

- Phat biéu chic mimg cua lanh dao Dai hoc;
- Phat biéu cua dai dién Tén cir nhan;

- Trao bang tét nghiép;

- Chyp anh.

13h00-17h00
Phién 2 o . - Sinh vién tap trung, nhan trang phuc;
Thu Bay, ngay 22/8/2026

07h00-11h30 o . _
Phién 3 - Gi6i thiéu so lugc vé cac phién trudc;
Chu Nhat, ngay 23/8/2026

13h00-17h00 .
Phién 4 - Chyp anh.
Chu Nhat, ngay 23/8/2026

- Pén tiép khach moi, gidi thiéu dai biéu;

- Trao bang tét nghiép;

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Kinh phi t6 chirc: Dua trén nguén kinh phi dugc Pai hoc phan b6 theo ké hoach cong
viéc nam 2026.
2. Phén cong thwe hién: Chi tiét tai phu luc dinh kém.

Dé budi L& Tt nghiép duogc to chirc thanh cong, dé nghi cac don vi, ca nhéan c6 lién
quan phéi hop thyc hién cac cong viéc theo phan cong. Trong qué trinh thyc hién, néu c6
vudng mic xin vui 10ng lién hé dong chi B Thanh Nhan — Phong Truyén thong (email: -
nhandt@neu.edu.vn). 4/«/7\/

Noi nhin:
- Pang uy Pai hoc (dé b/c);

- Cac don vi lién quan (dé t/h);
-Luu: VT, TT.

GS.TS Nguyén Thanh Hiéu



PHU LUC

PHAN CONG THUC HIEN LE TOT NGHIEP PAI HQC CHINH QUY NAM 2026
(Kém theo Ké hoach sé 1724 /KH-PDHKTOD ngay 22 thing 7 ndm 2026)

STT

Thaoi han

A A °A . y h D . h;( . h
NOi dung cong viéc thire hién Don vi phu trac on vi phoi hgp
1 | CONG TAC CHUAN BI
1.1 | Cong tac chuin bi kich ban & kinh phi:
- Paumbi thuong truc va xay dung ké hoach t chirc budi L& Tt nghiép, trinh Gidm
dbc ky ban hanh.
- Té chirc hop trién khai cong viéc. Phong Quan 1y
- Xay dung kich ban tong thé (Phong TT phdi hop v6i Phong QLDT). Phong dao tao
_ A . . Y X X 3 A ‘A I Y % e 05/8/2026 N i 7
Xay‘ dung lqclil.ban Chrl. tlet‘phan L¢ trao bang tot nghiép, bo tri so d6 cho ngodi Truyén thong Phong Tai chinh —
(Phong TT phdi hop véi Phong QLDT). Ké toan
- Truyén thong trudc vé ké hoach t6 chirc L& Tét nghiép dén sinh vién trén Cong
thong tin va hé thong mang xa hoi cua dai hoc.
- Phbi hop v6i Phong Tai chinh — Ké toan va cac don vi lién quan 1ap dy tri kinh
phi va cip phat cho dai biéu.
1.2 | Cong tac chuin bi hd so & sinh vién:
- T4 chtrc cho sinh vién dang ky tham du L& Tt nghiép dai hoc chinh quy nam 2026. Phong
- Théng bao va huéng dan sinh vién hé Vian bang 2 tot nghiép nam 2026 vé nhan bang. Truyén thong,
- Thiét ké video vé quy trinh (céc budc) va cich thire sinh vién nhan bang dua lén ‘ | Phong Cong tic
mang (trang QLDT tryc tuyén) dé cho sinh vién xem va tu tap duot. 15/8/2026 Phong Quan ly chinh tri va
- Tbong hop va gtri danh sinh vién duoc khen thudng toan khoa hoc cho Phong Cong dao tao :

tac chinh tri va Quan 1y sinh vién dé trinh Giam ddc ra quyét dinh khen thudéng.
Phéi hop v6i Phong Hop tac qudc té va Phong Tai chinh — K& toan, tong hop danh
sach Luu hoc sinh nhan bang tai budi 1&, giai quyét cac ché d6 cho Luu hoc sinh
dién Hiép dinh va cép béng trude cho Luu hoc sinh néu ¢o yéu cau.

Quan ly sinh vién,
Phong Hop tac
qudc té




STT

Thaoi han

Noi dung cong viéc thure hign Pon vi phu trach | Pon vi phdi hop
1.3 | Cong tic khen thuwdng va hoc bong:
- Tbng hop céc chuong trinh hoc bong trong va ngoai dai hoc cho tan cir nhan xuét
sdc dé trinh Giam ddc phé duyét.
- Lap danh sach va trinh Giam déc Dai hoc ky Quyét dinh khen thuong sinh vién co Phong Cong tac Phong
thanh tich xut sic toan khéa hoc. 15/8/2026 chinh tri va Truyén thong,
- Phéi hop véi don vi dao tao thudc dai hoc dé guri thu moi phu huynh cua sinh vién Quan ly sinh vién cac Khoa/Vign
duogc khen thuong t6i du L& Tt nghiép.
- Phbi hop voi Phong Truyén thong lya chon tan cir nhan phat biéu, duyét bai phét
biéu, huéng din nghi 18 tri 4n thay c6, phu huynh.
1.4 | Cong tac truyén thong & khich moi:
- Puatin vé L& Tt nghiép trén cong thong tin dién tir cia Pai hoc va cac kénh thong
tin khac (trude su kién).
- Thiét ké mau thu moi ctia Giam doc Pai hoc (ban mém) moi gia dinh tin ctr nhan
t6i dy L& THt nghiép va ding thu moi trén cong thong tin dién tir ciia Pai hoc va Phong ‘ .
cac lfénh th@gg tin khfic. 15/8/2026 Truyén thong Phong Tong hop
- Chuan b1 Giay moi dé guri phu huynh va dai dién cac don vi thude, truc thudce Dai
hoc t6i du €.
- Phdi hop v6i Phong Tong hop 1én danh sach khach moi va t6 chire dén tiép dai biéu.
- Thiét ké thu chuc mimng tan ctr nhan.
- Pau mdi lién hé véi cac co quan truyén thong dén dua tin vé sy kién.
1.5 | Cong tac tai chinh: Hudng dan cac don V1 Vélqtl‘i{lh Giam déc phé duyét dy tru kinh phi 15/8/2026 Phong Téi chinh — P%l(‘)ng
va thanh toan céc cong tac co lién quan dén budi le. Keé toan Truyén thong




STT

Noi dung cong viéc

Thaoi han
thwe hién

Pon vi phu trach

Pon vi phdi hop

1.6

Cong tac xir ly van bang, so liéu:

Chuan bj bia bang tot nghiép dé thuc hién nghi 18 trao bang.

Théng ké, tong hop va cung cép sb liéu cho Phong Tong hop chudn bi ndi dung
bai phat biéu chuc mumng va tong két khoa hoc cia Giam dbc Pai hoc.

Thu thap, tong hop dit liéu sinh vién tot nghiép dé luu trit va cung cép cho cac don
vi trong Pai hoc (Phong Tong hop va Vin phong Mang luéi cyu sinh vién).

20/8/2026

Phong Quan ly
dao tao

Phong Tdng hop,

Phong Cong tac
chinh tri va
Quan ly sinh vién

1.7

Cong tiac chuin bi hau cin, khanh tiét:

Lén y tuong va trang tri budi 1&.

Chuan bj 4m thanh phuc vy budi L& (Thué dan organ va nhac cong).

Chuén bi hoa cho budi 1&: 01 b6 hoa tuoi cho dai dién sinh vién tang Giam dbc Dai
hoc; 01 ldng hoa chiic mimg ctia Giam ddc Pai hoc; 01 ldng hoa chic mung cua
cac khoa 65, 66, 67; Tiép nhén va bd tri trung bay la:lng hoa cua cac don vi chuc
mimng buoi 18.

Chuén bi qua tang cac tan ctr nhan t6t nghiép.

Chuan bj nudc udng cho dai biéu va khach tai budi 18.

Chay ndi dung “L& Tét nghiép dai hoc chinh quy nim 2026” trén bang dién tir
trudc sanh A1, A2.

Thiét ké va chay phudn doc hd canh quan, trude Al, A2. Noi dung “Chuc ming
tan cir nhan hé chinh quy tot nghiép ndm 20267, “L& Tt nghiép DPai hoc chinh quy
nam 2026”.

Chay céc standee dién tu trong nha A1 va A2. Noi dung “Chic mung tan cir nhan
hé chinh quy tét nghiép nim 20267, “L& Tét nghiép Pai hoc chinh quy nim 2026
Thiét ké va lap dung 04 tAm pano backrop dit tai cac vi tri trudc A1, A2, sanh trude
Hoi truong A2, khu tugng dai ky ni€m,... dé tan cir nhan va phu huynh chyp anh
cung thay/co giang day.

Kiém duyét ndi dung vin nghé (Phong TT, Phong TH, Poan Thanh nién).

20/8/2026

Phong
Truyén thong

Poan Thanh nién,

Phong Tong hop




STT " " o Thoi han . , . Ae
NOi dung cong viéc thire hién Don vi phu trach | Don vi phoi hgp
1.8 | Cong tac dai biéu, an ninh va hau can:
- Chuén bj bai phat biéu chac mung va téng két khoa hoc ciia Giam doc Dai hoc.
) - L1s o vy X x . Phc
Moi khach %’I}O’l ngoai l—?al h?c de’n du lfa. ' 20/8/2026 Phong Téng hop ' OngA
- Saoy céc giady to cho sinh vién tot nghi¢p theo quy dinh. Truyén thong
- Lién h¢ Cong an Phuong hd trg dam bao an toan giao thong, an ninh trét ty
xuyén sudt hai ngay cta L& t6t nghiép.
1.9 | Cong tac chuan bj huc: q
Cong tac chuan bi trang phuc ’ ’ ‘ Phong Téng hop,
- Phuy trach trang phuc cho Giam doc, Pho Giam doc va cac thay c6 tham gia trao . . ,
3 \ 2 Phong Cong tac . A
bang (Phong Tong ho’p) 20/8/2026 hinh Cac KhOEl/VlCIl
i . . . chinh tri va
- Phu trach trang phuc cho céc tan cur nhan nhan bang (cap phat, gidt sy va thu Quan I sir;hV én
X . u v
hoi). (Phong CTCT&QLSV chu tri phdi hop véi cac Khoa/Vién thuc hién). y
1.10 | Cong tac Luu hoc sinh & khach moi:
- T}}ong l,oao va moi cac Luu hoc sinh tot nghi¢p nam 2026 dén the}m du budi le. o Ha 4 Phong Quén 1§
S S S Lk a o n 4c
bau m(?l lién hé moi dai dién cac Pai st quan c6 Luu hoc sinh tot nghiép nam 20/8/2026 0 gA 0]? dao tao, Phong
2026 dén du va tang hoa chuc mirng tdn ctr nhan. quoc te Truvén tho
. \ . ruyén thong
- Phoi hop vai Phong Quan 1y dao tao, Phong Truyén thong hudng dan Luu hoc
sinh thyc hién nghi 18 t6t nghiép.
1.11 0 ac khac:
Cong tac ’ ac ‘ o Phong
- Nhac nh¢ va yéu cau sinh vién da dang ky tham du Lé Tot nghiép mé? trang Truyén thong,
phuc phu hop, lich su, trang trong va ddm bao van hoa khi 1én nhan bang (Nam 20/8/2026 Céc Khoa/Vién Phong Cong tac

gidi: 40 so mi sang mau, quan au; Nir gi6i: trang phuc gon nhe, khong hé hang).
In bién trao hoc bong cho sinh vién va ctr can bo phu trach phdi hop véi BTC dé
trao hoc bong cho sinh vién (néu co).

chinh tri va
Quan ly sinh vién




STT Thoi h "
Néi dung cong viée - hi*‘é'; Pon vi phu trich | Pon vi phéi hop
2 | CONG TAC TO CHUC TAI LE TOT NGHIEP
2.1 | Cong tac t chirc Lé:
- Diéu‘hénh phé’n Trao bang t6t nghiép cho tan ctr nhan. Phong Quan tri
- Truyén tryc tiép su kién trong Hoi trudong ‘lc'm sang cac phong hoi thao B101-102 thiét bi,
va B103-104, man hinh truéc Phong truyén thong dién tur va cac kénh thong tin Trung tim
chinh thuc caa Dal hOC phuc vu phu huynh va tan cut nhan. 22-23/8/2026 Phéng Ung dung CNTT
- Chuyp anh, viét bai, dua tin vé L& T6t nghiép trén cong thong tin dién tr ctia Pai Truyén thong A . ’
hoc va céc kénh thong tin khac (trong va sau su kién). Phonrg Copg :[ac
- Phéi hop trinh chiéu céc hinh anh sinh vién tiéu bidu duoc khen thuong. chinh frj va
- Trinh chiéu clip v€ cac hoat dong ctia sinh vién trong qua trinh hoc tép tai Dai hoc. Quan ly sinh vién
- Phoi hop vai cac don vi lién quan dé thuc hién cac cong viéc phuc vu cho budi 18.
2.2 | Cong tac ky nhan b:‘ing va bang diém: Chu tri va td chirc cho sinh vién ky nhéan béng va 29-23/8/2026 Phong Quan ly Phong
bang diém tai budi 1&. dao tao Truyén thong
2.3 | Cong tac khen thwéng:
- Chu tri, diéu hanh phan ndi dung khen thudng sinh vién xuét sic/tha khoa. Phong Céng tac
- Cu can b phu trach trinh chiéu thong tin trich ngang ctia sinh vién tiéu biéu/dugc 22.23/8/2026 chinh tri va Ph(‘)ng
khen thudng (thong tin ca nhan va hinh anh) tai budi 1&. Quén 1y sinh vién Truyén thong
- Cong bo quyét dinh khen thudng, ddm bao thong tin trinh chiéu khép voi sinh vién
1én nhén khen thudng.
2.4 | Cong tac an ninh:
- Phdi hop v6i Ban quan 1y toa nha, xay dung phuong an phan ludng giao thong, bd
tri noi dd 6t6, xe may va ddm bao an ninh cho budi 1¢€. Phong Téng hop,
- Bo tri mbi budi 06 can bo bao vé truc tai cac ctra hdi trudng: 04 can bo truc tai 02 22-23/8/2026 | Phong Quan tri Pb(‘)ng
ctra chinh, 02 can bd truc tai 02 ctra ra vao canh san khau, dam bao chi can bo tt%i & bi ’ Truyén thong

giang vién cua nha truong, cac don vi phuc vu lién quan, sinh vién c6 trang phuc
ci nhan va phu huynh cua céc sinh vién dugc khen thudéng dugc moi vao hoi
truong.




STT e n o Thoi han . , . Ae
NOi dung cong viéc thire hién Don vi phu trach | Don vi phoi hgp
2.5 | Cong tac co sé vat chit:
- Chuan bi cac phong chirc ning phuc vu bubi 1. 22-23/8/2026 Phong Quén tri P!l(‘)ng
- Pam bao diéu kién vé k§ thuat phuc vu cho budi 1& nhu dién chiéu sang, quat dién, thi€t bi Truyén thong
diéu hoa, 4m thanh trong Hoi truong A2.
2.6 | Cong tac ha tang k§ thuit: Dam bao duong truyén internet va phdi hop vai cac don vi 29-23/3/2026 Trung tam Phong
t6 chirc budi Lé. Ung dung CNTT Truyén thong
27 | Cong téc y té: Phéi hop véi céc don vi lién quan dam bo cong tic y té 22-23/8/2026 Tram Y té Phong
g tacy te: op thien q glacyte. : Truyén thong
2.8 | Cong tac tuyén truyén, vin nghé & hd tro:
- Phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chiic tuyén truyén t6i toan thé sinh vién vé y DPoan Thanh nién,
nghqla Fe ‘Tot ?ghlf;p. o o o | 2223/82026 | Hoi Sinh vien PPOHE’A
- Chau tri va phoi hop vdi Phong Truyén thong to6 chire chuong trinh van nghé chao Bai hoc Truyén thong
murng tai budi 1€ (cac tiét muc ngin gon va dic sic). o
- Cur va huéng dan 18 tin va sinh vién tinh nguyén hd trg cong tac to chirc.
2.9 | Cong tac tham du:
- Cu lanh dao tham gia nghi 18 trao bang tdt nghiép cho tan cir nhan ciia don vi. Phone Cone 4
- Phoi hop vé1 Phong Cong tac chinh tri va Quan ly sinh vién trong viéc tiép nhan, onrg ong :[ac
.. chinh tri va
quan 1y, thu hoi trang phuc ctr nhan. < 19 sinh vie
- Cucanbd ph01 hop véi Phong Quén ly dao tao, Phong Truyén Théng trong cong Quan 1y sinh vién,
tac to chirc, 6n dinh trat ty, huéng dan sinh vién nhén trang phuc ctr nhan, ngodi | 22-23/8/2026 | Cac Khoa/Vién Phong Quan ly
dung vi tri trong hoi truong, ra khu vuc chd va thuc hién nghi 18 tbt nghiép. dao tao,
- Phan cong can by quan ly sinh vién cua Khoa/Vién trong suot buoi 18: dén du 18 Phong
ding gio, diém danh sinh vién, thong b4o cho Ban t6 chirc danh sach sinh vién c6 Truyén thong

mat, huong dan sinh vién xép hang, chinh dbn trang phuc, nhéc nhé 6n dinh trat
tu sau khi nhan bang.

BAN TO CHUC
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