BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC KINH TE QUOC DAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 813 /KH-DHKTQD Ha Néi, ngay 06 thang 4 ndam 2026
KE HOACH

Té chirc quan 1y dao tao, theo ddi toan dién sinh vién LT-VB2-CQ
ciia Pai hoc Kinh té Qudc dan (nim 2026)

1. Cin cir xay dung ké hoach

- Quyét dinh s6 712/QD-DPHKTQD ngay 03/6/2025 ciia Giam dbc Pai hoc Kinh té
Québc dan vé viéc ban hanh “Quy ché dao tao trinh do dai hoc™”’

- Quyét dinh s6 16/QD-DHKTQD ngay 13/01/2026 v/v giao ké hoach cong viéc va dur
toan ngan sach DPai hoc nam 2026 ctia Dai hoc Kinh té Quéc dan;

- Can cur ké hoach sb 2499/KH-DHKTQD ngay 27/10/2025 vé “Ké hoach dao tao
chinh quy nam 2026”;

- Ké hoach s6 49/KH-DHKTQD ngay 08/01/2026 v/v “Ra soat két qua hoc tap, canh
bao hoc tap, thdi hoc ddi vai sinh vién Pai hoc chinh quy nam 2026”;

2. Muc dich, yéu cau

- Nang cao chét luong quan 1y dao tao dbi voi sinh vién LT-VB2-CQ. Théng nhat
cong tac td chirc quan 1y dbi voi sinh vién lién théng (LT), van bang hai (VB2) hé chinh quy
(LT-VB2-CQ).

- Theo ddi toan dién qua trinh hoc tap, rén luyén va tbt nghiép cua sinh vién.

- bam bdo thuc hi¢n dung Quy ché dao tao trinh do dai hoc cua Pai hoc Kinh té
Quéc dan.

- Phéi hop chat ché gitra cac don vi lién quan.

2. Pbi twong ap dung

- Sinh vién LT-VB2-CQ tir khoa K61 dén K68.

3. Noi dung

3.1. Xay dung, 1ap danh sach sinh vién LT-VB2-CQ theo tirng khoa, nganh/CTDT

* Chu tri: Phong Quan ly dao tao

* Thoi han hoan thanh:

- Bdi v6i SV LT-VB2-CQ tir K61 dén K67: thang 02/2026

- bdi v6i SV LT-VB2-CQ K68: thang 09/2026

* Can clr vao két qua tuyén sinh dau khéa va qué trinh dao tao ctia SV sau mdi hoc
ky xdy dung danh sach SV LT-VB2-CQ bao gdm cic thong tin lién quan: ho tén, ma SV,
ngay thang nam sinh, sb dién thoai, email, nganh dao tao, tién trinh dao tao, ...

3.2. Xay dung va theo ddi ké hoach hoc tap

* Chu tri: Phong Quan 1y dao tao, phdi hgp véi cac Khoa/Vién, don vi lién quan



* Xay dyng 16 trinh hoc tap chuan theo timg khoa; Theo ddi dang ky hoc phan; Canh
bao sinh vién, ...

3.3. Theo ddi két qua hoc tap

* Theo ddi dinh ky theo hoc ky: Piém trung binh hoc ky; Piém trung binh tich lily;
Sé tin chi tich lily; S6 hoc phan no; ...

* Phan loai sinh vién: Bung tién do; Can theo ddi; Cham tién do; Canh bao hoc vu

3.4. Quan Iy rén luyén va chip hanh quy ché

* Theo do1 tinh trang: Nghi hoc; Vi pham quy ché thi; No hoc phi; Bao luu / thoi hoc

* Cap nhat hd so sinh vién trén hé théng

3.5. Theo ddi tién d6 t6t nghiép

* Kiém tra dinh ky: Tich lliy tin chi chuong trinh; biéu kién ngoai ngir; Diéu kién tin
hoc; Hoc phén diéu kién; Thuc tap / khoa luan tbt nghiép

* Lap danh sach: Sinh vién du diéu kién tot nghiép; Sinh vién thiéu hoc phan; Sinh
vién kéo dai thoi gian dao tao

3.6. Tu van va hd trg sinh vién

* Tu van hoc vu dinh ky; Tu van dang ky hoc phﬁn; HJ tro sinh vién cham tién do;
Hudng dan thi tuc (bao luu; thdi hoc; gia han hoc tap, ...)

4. To chirc thwe hién

4.1. Phong Qudan ly dao tao

- Pon vi thuong truc phéi hop véi cac don vi khac thyc hién nhiém vy dugc giao
theo dung ké hoach, quy trinh d¢ ra;

- T6 chue thiét 1ap dir liéu sinh vién LT-VB2-CQ tir khoa 61 dén khoa 68;

- T chirc lién hé t6i sinh vién qua cac kénh email, dién thoai ... dé trao doi thong tin
va tiép nhan nhu ciu, nguyén vong cta sinh vién;

- Xay dung lich hoc, lich thi, quan 1y va lap danh sach gui tdi cac don vi dao tao (dot
hoc b6 sung). Thong bao lich hoc, lich thi cho sinh vién biét;

- Phéi hop véi cac don vi chirc niang, khoa/vién quan 1y sinh vién trong cong tac dao
tao va quan ly dao tao.

- Binh ky bao céo két qua thuc hién.

4.2. Cac Truong, Khoa/Vién dao tao

- Phéi hop véi don vi thudng truc trong cong tac trong cong tac dao tao va quan 1y
dao tao (cung cép thong tin, theo ddi, thong bao cho LT-VB2-CQ tir khoa 61 dén khoa 68
do khoa/vién phu trach).

- Phéi hop voi Phong Quan 1y dao tao dé t6 chirc cac 16p hoc phan, hd trg cac sinh
vién LT-VB2-CQ hoan thanh CTDT va tét nghiép dung thoi gian quy dinh.

4.3. Phong Tai chinh Ké todn

- Chu tri: Xay dung du toan kinh phi ho trg cac khau cong viéc;

- Kiém tra, don ddc sinh vién ndp hoc phi, 1€ phi va thu hoc phi, I¢ phi theo quy dinh;

- Ra so4t, xac nhén sinh vién no hoc phi vé phong QLDT va trién khai cac cong viée
theo churc nang nhiém vu.



4.4. Cdc don vi chirc ning khdc: Phdi hop cong viée theo chirc ning, nhiém vu cua
don vi dé trién khai cong viéc theo diing ké hoach.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac, phét sinh, cac don vi bao cio Giam doc
qua phong Quan 1y dao tao dé duoc giai dap va huéng dan thyuc hién (d/c Lé Hong Hanh,
Phong 211-A1, email: hanhhl@neu.edu.vn).

Noi nhin: M GIAM POC
- Ban Giam ddc (dé theo dbi, c/d);
- Cac don vi (dé t/h);

-P.TT (d/d CTTDT);

-Luu VT, QLPT.

PGS.TS Bui Huy Nhugng
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