BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC KINH TE QUOC DAN Déc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 665 /PHKTQD-QLDT Ha Néi, ngday 25 thing 3 nam 2026
V/v gbp ¥ Quy dinh thyc tép, trai nghiém
thuc te, kién tap doi vdi sinh vién dai hoc

Kinh gui:
- Truéng cac don vi thude, truc thude Pai hoc;
- Can bg, giang vién, sinh vién cua Pai hoc.

Can cu Luat Gido duc dai hoc ban hanh ngay 10/12/2025.

Cén ctt Thong tu 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/03/2021 cua Bo trudng B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc.

Cian ctr Quyét dinh s6 712/QD-DHKTQD ngay 03/06/2025 cia Giam doc Pai
hoc Kinh t& Quéc dan vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc cua Dai hoc
Kinh t& Qudc dan.

Thuc hién chi dao cua Giam déc, Phong Quan 1y dao tao kinh giri quy thay co
Truong cac don vi thudc, truc thudc Pai hoc, can bd, gidng vién, sinh vién cua Dai hoc
“Duy thao Quy dinh thuc tap tot nghié¢p, trai nghiém thuc té, kién tap ddi véi sinh vién
dai hoc tai Dai hoc Kinh t& Quédc dan”.

Cin ctr vao Dy thao trén, Phong Quan 1y dao tao kinh dé nghi quy thay c6 Trudng
cac don vi thudc, truc thudc Pai hoc phé bién nodi dung Dy thao can b0, vién chirc, gidng
vién, sinh vién cua don vi, déng thoi to chirc gop ¥ vé cac ndi dung trong Dy thao.

Nhirng noi dung dong gop y kién xin giri vé Phong Quan 1y dao tao trude ngay
25/04/2026 (ThS Hoang Thanh Ha, Phong 211, Nha Al; email: htha@neu.edu.vn) dé
phong Quan 1y dao tao tong hop, hoan thién, bao cao va trinh Giam ddc ky ban hanh.

Tréan trong cam on nhitng ¥ kién dong gop cia quy don vi!

TL. GIAM bOC

Noi nhén: TRUONGPHONG QUAN LY PAO TAO

- Giam dbc (dé b/c, chi dao)
- Nhur trén;
- Luu: VT, QLDT.

DAl HOC \
KINH TE |
Quoc DAN

TS Lé Anh Durc


mailto:htha@neu.edu.vn
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[DU THAO]
QUY PINH
Thure tap tot nghiép, trai nghiém thuc té, kién tip doi véi sinh vién dai hoc
tai Pai hoc Kinh té Quoc din
(Kém theo Cong vin sé 665 /PDHKTOD-OLPT ngay 25 / 3 2026)

Diéu 1. Mt s6 van dé chung

1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong ap dung: Van ban niy quy dinh vé cong tac thuc
tap tot nghip, trai nghiém thuc té, kién tap d6i v6i sinh vién dai hoc tai Pai hoc Kinh té
Quéc dan.

2. Giai thich mot sb tir ngir:

- “Thuc tap” l1a hoat dong ap dung ly thuyét, céc kién thirc d3 hoc vao thuc tién, qua
d6 ciing c6 kién thire va rén luyén k¥ ning, thai do cta sinh vién trude khi tét nghiép.

- “Chuyén dé thuc t&” 1a hoc phén bt budc cua Pai hoc trong chuong trinh dao tao,
nhim trang bi cho sinh vién trai nghiém hoat dong nghé nghiép, cac hoat dong chuyén mon,
vi tri viéc lam ctiia nganh, chuong trinh dao tao.

- “Khoéa ludn tot nghiép” 1a hoc phén bat bude cua Pai hoc trong chuong trinh dao
tao, dugc nghién ctru doc lap & cudi khoa, trong d6 sinh vién thuc hién mot dé tai chuyén
mon dudi sy huéng din cua giang vién va bao vé két qua truéc hoi dong hodc duoc danh
gia theo quy dinh.

- “Pon vi dao tao” gém cac Khoa, Vién, Trung tam c6 chirc nang td chtrc dao tao céc
nganh va chuong trinh dao tao theo quy dinh ctua Pai hoc.

Pi¢u 2. Ping Ky thue tip

2.1. Piéu kién dé sinh vién ding ky thuc tap gdm:

- Pat tich liiy tir 75% tong khdi lugng tin chi ctia chuong trinh dao tao.

- Théa man cac diéu kién tién quyét ctia hoc phan “Khoéa ludn tot nghiép”.

- Pang trong thoi gian toi da hoan thanh chuong trinh dio tao theo quy dinh.

- Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac khong dang trong thoi gian bi ky luat &
muc dinh chi hoc téap.

- Hoan thanh day du nghia vu hoc phi theo quy dinh cua Dai hoc.

2.2. Cach thuc dang ky thuc tap:

- Hang nam, Pai hoc td chure 03 dot thuc tap cho céc sinh vién du diéu kién thuc tap.

- Sinh vién ding ky hoc phan “Khoa luan tt nghiép” trén phan mém quan 1y dao tao,
dong thoi ding ky thyc tap tai Pon vi dao tao (Mau 01).

- Pon vi quan 1y ddo tao cin cir két qua dang ky hoc phan “Khéa luan tét nghiép”
trén phan mém quan 1y ddo tao, tong hop va gui danh sach t6i cac Khoa/Vién dao tao.
Truéng Khoa/Vién td chtrc xét va 1ap danh sach sinh vién du diéu kién thuc tap, guri bao céo
vé Pai hoc (qua cac don vi quan 1y dao tao) (Mau 02).

Pic¢u 3. Co s& thue tap, thoi gian thue tip

1. Mbi sinh vién phai ¢ co sé thuc tip cu thé phu hop véi nganh/chuong trinh dao
tao.

2. Thoi gian thyc tap: Tong thoi gian thyc tap 1a 16 tuan, trong d6 bao gom:
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+ 01 tuan chuan bi trudc khi bat dau thyc tip chinh thic (ding ky thuc tap, phan
cong huéng dan, lya chon dé tai ... ).

+ 12 tuan thuc tip chinh: sinh vién phai d&én co s& thuc tap, thuc tip theo phan cong,
hudng dan cua co so thuc tap, gido vién hudng dan; két thuc thuc tap, sinh vién phai co
nhan xét cta co sé thyc tap (Mau 03). Xay dung dé cuong so bo, thu thap, tong hop céc tai
lidu lién quan dén dé tai “Khoa luan t6t nghiép” da chon, viét “Béo cao thuc tap tong hop”.

+ 03 tuan hoan thién bao cio, hoan thién dé cuong so bo, viét dé cuong chi tiét, viét
khoa luan tét nghiép theo hudng dan cua giang vién huéng din; bao vé khoa lusn; chim
khoa luan tét nghiép.

Trong qua trinh thuc tap sinh vién can thuc hién déy du Ké hoach va Nhat ky thuc
tap (Méu 04), nghiém tuc chip hanh quy dinh cia co so thuc tap, hudng din cia giang
vién, dap tmg diing tién d6 va yéu cau cia ké hoach thuc tap.

Picu 4. Bao cdo thue tip tong hop va Khéa luin tét nghiép

1. “Béo céo thuc tap téng hop” 1a két qua cua giai doan thuc tap tong hop cua sinh
vién, trong d6 c6 ndi dung tong quat vé dic diém thong tin, tu liéu, hoat dong lién quan dén
thuc té hoat dong thuc tap va dé tai dy kién cho “Khoa luan tot nghiép” gén vo1 bao cao
nay. “Béo céo thuc tip tong hop” phai dat tir 5 diém trd 1én, sinh vién méi duoc viét khoa
luan tét nghiép.

2. “Khoa luan tbt nghi¢p” do c4 nhan sinh vién thuc hién cé dé tai gén voi thue té
thuc tap. Quy md, két ciu cua “Khoa luan tét nghiép” do Truong don vi dao tao quy dinh
nhung phai tir 30 trang tré 1én (khong ké phu luc) duoc trinh bay theo quy dinh (phong chi
Times New Roman c& chir 13, cach dong 1,3; kiéu g0 (bang ma Unicode); kich thudc 1é
trén va dudi 25mm; 18 trai 35mm; 18 phai 25mm).

Pi¢u 5. Hwéng din sinh vién thue tip

1. Mbi sinh vién c6 it nhat 01 giang vién hudng din thyc tap.

2. Giang vién hudng dan sinh vién thuc tip do Trudng don vi dao tao phan cong va
can thoa méan diéu kién: (i) giang vién (co hitu, thinh giang) c6 trinh d6 thac sy, tién sy dung
nganh hodc da giang day cic hoc phan kién thirc nganh tir 03 niam tro 1én; (ii) mdi giang
vién hudng dan khong qua 15 sinh vién trong 01 dot hudng dan thyc tap tot nghiép.

3. Noi dung giang vién hudng dan sinh vién thuc tap:

- Duyét ké hoach va thyc hién danh gia theo K& hoach va Nhat ky thuc tip cua sinh
vién;

- Huéng dan thu thap s6 lidu, tai lidu, viét bao cao thuc tap téng hop, lya chon va
dang ky dé tai nghién ctru;

- Duyét tén dé tai, dé cuong so bd va dé cuong chi tiét dé tai;

- Stra ban thao chuyén dé thuc tap tbt nghiép;

- Kiém tra va phé duyét tinh liém chinh trong hoc thuat (str dung phan mém Tunitin);

- Panh gia va chdm diém “Béo cdo thuc tip tong hop” va “Khoa luan tot nghiép”;

- Pai hoc khuyén khich cac don vi dao tao va giang vién huéng dan dén co sé thuc
tap kiém tra tinh hinh thuc tap cua sinh vién; ché d6 thanh toan theo quy ché thu chi noi bo
vé cong tac phi;

- Phéi hop thanh tra, kiém tra céng tac thuc tip.
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Piéu 6. Panh gia “Khéa luin tot nghiép”

1. Khoa/Vién t6 chirc Hoi dong cham “Khoéa luan tot nghiép”. Hoi ddng gdm 03
thanh vién la cac giang vién du tiéu chuin huong dan thuc tap, mdi thanh vién chim theo
thang 10, 1ay 1é dén 0,5 diém. Piém chidm “Khoa luan t6t nghiép” cua hoi dong 1a trung
binh cong diém cham cta 03 thanh vién, 14y 1é dén 0,1 diém.

2. Diém khoéa luan tot nghiép dugc tinh vao diém trung binh tich liy toan khoa hoc
va duoc chdm theo thang 10, 14y 1é dén 0,1 diém va dugc tinh tir 02 thanh phan: (i) Diém do
giang vién hudng dan cham theo thang 10, 13y 1é dén 0,5 diém chiém 50% (Mau 05); va (ii)
Piém do hoi dong chim chiém 50% (Mau 06);

3. Hoi déng chdm khoa luan tot nghiép theo hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén.
Truong hop diém khéa luan t6t nghiép dugce hoi dong cham tryc tuyén co trong s6 cao hon
50% can dap tng thém céc diéu kién: (i) Pugc su dong thuan cia cac thanh vién hoi dong
va ngudi hoc; (ii) Dién bién ctia budi bao vé truc tuyén duoc ghi hinh, ghi am diy da va luu
trir.

4. Piém cham “Khoa luan tot nghiép” dugc tong hop theo Mau 07 giri vé don vi
quan 1y dao tao cham nhét 01 tuan sau khi két thuc dot thuc tap.

5. Sinh vién thudc mét trong cac truong hop sau phai nhan diém 0, phai dang ky lai
dot thuc tap khac va viét lai “Khoa luén tot nghié€p”, ndp hoc phi theo quy dinh cta Pai hoc:

- Khong dén co sé thuc tap hodc khong gip giang vién huéng dan va thyc hién Ké
hoach va Nhat ky thuc tap;

- Khong viét dé cuong so bo, dé cuong chi tiét, ban thao “Khoda luan tbt nghi¢p” theo
huéng dan clia gidng vién;

- “Khoa lun tbt nghiép” ¢o ty 1€ sao chép vuot quy dinh cua Pai hoc.

- Nop “Bao cao thuc tap tong hop” va “Khoa luan tot nghiép” cham so véi thoi gian
quy dinh cta don vi dao tao.

6. Néu sinh vién c6 1y do chinh dang, sinh vién dugc kéo dai toi da 08 tuan ké tir khi
két thuc dot thyc tap theo ké hoach, sau khi co su dong ¥ cua giang vién hudng dan va
Trudng don vi ddo tao va can bao cao Pai hoc (qua duon vi quan 1y dao tao).

Piéu 7. Trai nghiém thue té, kién tap

1. Muc dich: Tang cuong dao tao gin két v6i thuc tién gitip sinh vién tiép can sém
v6i thi trudng lao dong. Trang bi cho sinh vién kién thirc va trai nghiém thyc té nham nang
cao chat lugng dao tao cua Pai hoc.

2. Yéu ciu: Tuan thu nghiém tac quy dinh cua phap luit, ciia Dai hoc va cac don vi
lién quan; Pam bdo an toan cho sinh vién, can b9, giang vién; Trai nghiém thuc té, kién tap
phai gan voi hoc phan “Chuyén dé thyuc t&” trong chuwong trinh dao tao.

3. Pdi tugng: sinh vién nam thi 1, 2, 3

4. Thoi gian to chtre: Thoi gian to chtre cho sinh vién di trai nghiém thyuc té va kién
tap nam trong ké hoach dao tao nam hoc chung cia Pai hoc; Thoi gian cu thé do Truong
don vi ddo tao quyét dinh, dam bao khong anh huéng dén thoi luong hoc tap trung theo thoi
khoa biéu cua sinh vién.
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5. Truéng don vi dao tao co6 trach nhiém xay dung ké hoach thyuc hién, cu thé hoa yéu
cau cua hoat dong trai nghiém thuc té (thong qua dé cwong chi tiét hoc phan “Chuyén dé
thue &) va kién tap cho sinh vién do don vi dao tao quan 1y (néu rd muc tiéu, ndi dung yéu
cau va két qua can dat dugc d6i voi sinh vién ciia cac chuong trinh dao tao timg khoa); Xy
dung dy toan cho cac hoat dong lién quan theo hudéng dan cua phong Tai chinh — K& toan;
Chu dong td chure cho sinh vién di trai nghiém thuc té va kién tap theo ké hoach cua don vi
dao tao; Téng hop, bao cdo két qua thuc hién va giri vé& don vi quan 1y dio tao (MAu 08).

Diéu 8. Thanh tra, kiém tra

Pai hoc tién hanh thanh tra, kiém tra cong tac chi dao, lap ké hoach thuc tap, trai
nghi¢m thuc té, kién tap cua cac don vi dao tao, viéc thuc hién cac ndi dung thuc tap cua
sinh vién va huéng dan cua giang vién.

Piéu 9. T6 chirc thuwe hién

1. Hang nam phong Quan 1y dao tao xay dung ké hoach dao tao chung cho toan Pai
hoc va thong bao dén cac don vi dao tao.

2. Trudng cac don vi dao tao cin cr vao quy ché, quy dinh va ké hoach chung cua
Pai hoc, ban hanh ké hoach, chi tiét cac quy dinh cu thé theo dic thu cua don vi cho dot
thuc tap, trai nghiém thuc té, kién tap; Tb chirc bao céo chuyén dé mai cho sinh vién; T
chtrc kiém tra thyc hién ké hoach cta don vi minh; Chu tri, thong nhat phan cong giang vién
huong dan sinh vién thuc tap, trai nghiém thuc té, kién tdp va bao cao Dai hoc (qua don vi
quan 1y dao tao).

3. Céc truong hop dac thu, Trudéng don vi dao tao bao cdo Pai hoc (qua don vi quan
1y dao tao) dé Giam dbc xem xét, quyét dinh.

Pic¢u 10. Piéu khoin thure hién

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir nam hoc 2025-2026. Céc quy dinh trudc day trai
v6i van ban nay déu bi bi bo.

2. Trudéng cac don vi quan ly dao tao, Trudng cac don vi thude, truc thudc Pai hoc
dao tao va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quy dinh nay.

GIAM DOC

PGS.TS. Bui Huy Nhuwong



g‘/ Mau 01

DAI HOC KINH TE QUOC DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Truwomng: c.coevevieeeiinniiecnnnconnes Poc lap — Tu do — Hanh phuc
Khoa/Vi€n: .....cccevvivniiniinnnnnnns

Ha Noi, ngay  thang nam 20

PANG KY THUC TAP

I.Hovatén:.........

2. Ma sinh vién: ......

3. Nganh/CTDT: ..., ; Khoa: ......
4. S6 tin chi da hoan thanh: ......

5. Co so thuc tap (du kién): ......

6. Pang ky giang vién huéng dan: ......

Sinh vién dang ky
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chi: Khoa/Vién c6 thé dung mau riéng cho sinh vién ding ky nhung can dam bao cac
thong tin co ban trén.



DAI HOC KINH TE QUOC DAN
Trwomg: ..cooveviiieiinniinecinnennnes
Khoa/Vign: ....ccocvvvvviuiininnnnnn.

Mau 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi,

ngay  thang nam 20

DANH SACH SINH VIEN THUC TAP VA GIANG VIEN HUONG DAN

Nganh/CTDT: .........
Hocky: ............ (thot gian thuc tap tu: ...... [oc.... /20...... dén ...... [ooe... /20...... )
STT | Ma sinh vién Ho va tén Lép Co sé thuc tap GVHD Ghi chu
1
2
3

Nguwoi 1ap danh sach
(Ky, ghi ro ho tén)

Trwéong Khoa/Vién truéng

(Ky, ghi ro ho tén)




Mau 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

e, ngay L/ /20

NHAN XET
SINH VIEN THU'C TAP
HoO t€n SINh VIEN: ...
Sinh ngay: ...... /... [ i, Masinh vién: ............ooeenennn
Lo e Khoa: .........
Khoa/Vién: ... Pai hoc Kinh t& Qudc dan
ba thuc tap tai don vi tr ngay ...... [oeinn. [oviiiiiinn. dén ngay ...... [oeii.. [oviiiiinn.

Danh gia qua trinh thuc tap tai don vi cta sinh vién nhu sau:
Mirc d danh gia
STT Noi dung RAt Trung ] Rét Ghi chu

Kém Tot ,
kém binh tot

1 | Y thic t6 chirc ky luat

2 | Két qua thuc tap

Nhan x¢ét khac:

Xéc nhan cua co sé thuce tap
(Ky tén, dong dau)
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DAI HOC KINH TE QUOC DAN
Trwong: ...ccoeveeeneenns
Khoa/Vién: .............

Mau 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

KE HOACH & NHAT KY THUC TAP

Ha Noi, ngay  thang nam 20

SV thuc tap: Ma SV:
Lop: Khoa:
Nganh/Chuyén nganh:
Co s¢ thyc tap:
Néi dung thye ta Két qua
Théi gian et dung thwe tap ctqua Ghi cha
(Keé hoach) thuc hién
Tuén 1
(TU oo )
Tuén 2
(TU e )
Tuan 15
(1) )
Nhan xét cia GVHD:

Giang vién huéng din

(Ky, ghi o ho tén)

Sinh vién thuc tap
(Ky, ghi o ho tén)




LL/ MAiu 05

DAI HOC KINH TE QUOC DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Truwong: «.ccoevvveiiiienniniecnnnns Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Khoa/Vign: ....ccocvvvvviuiininnnnnn.

Ha Noi, ngay  thang nam 20
PIEM KHOA LUAN TOT NGHIEP

Nganh/CTDT: ...
Hocky: ............ (thot gian thyuc tap tu: ...... [oo.... /20...... dén ...... [oco... /20...... )

STT

Piém khoa ludn
Ma SV Ho va tén Lép Tén khoa luian - - - Ghi chu
Bang so | Bang chir

Gido vién huéng din
(Ky, ghi 16 ho tén)




Hoi dong cham khoa luan nganh/CTDT: .....................

DAI HOC KINH TE QUOC DAN
Trwomg: ..cooveviiieiinniinecinnennnes
Khoa/Vign: ....ccocvvvvviuiininnnnnn.

Mau 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay

PHIEU CHAM PIEM KHOA LUAN TOT NGHIEP

thang nam 20

Hocky: ............ (thot gian thuc tap tu: ...... [oco... /20...... dén ...... [oo.... /20...... )
Piém cham ciia Piém trung binh ciia
STT| MaSV Ho va tén Lép Tén khoéa luin thanh vién Hoi dong Hgi dong Ghi chu
GV1 | GV2 | GV3 | Bingsd | Bing chir
1
2
GV chiam 1 GV chiam 2 GV chiam 3
(Ky, ghi 13 ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén)
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DAI HOC KINH TE QUOC DAN
Trwomg: ..cooveviiieiinniinecinnennnes
Khoa/Vign: ....ccocvvvvviuiininnnnnn.

Phu luc 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay

BANG TONG HQP PIEM KHOA LUAN TOT NGHIEP

thang

nam 20

Nganh/CTDT: ...
Hocky: ............ (thot gian thuc tap tu: ...... [oc.... /20...... dén ...... [oce... /20...... )
. A , R i _ | Piém chim cia Piém chim Diém khéa ludn L,
STT | MaSV Ho va tén Lop Tén khéa luan v rvme ) Ghi chu
GVHD (50%) | ciia Hgi dong (S0%) | Bing s6 | Biing chir
1
2

Ngudi l1ap biéu
(Ky, ghi ro ho tén)

11

Truwéng Khoa/Vién truwéng
(Ky, ghi ro ho tén)
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Maiu 08
DAI HOC KINH TE QUOC DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Truwomng: c.ceveeveieieiennienecnnconnes Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Khoa/Vi€n: ....ccccevvivniiniinnnnnnns
Ha Ngi, ngay  thang nam 20
BAO CAO KET QUA VA XAC NHAN
TRAI NGHIEM THUC TE / KIEN TAP
1. Can cor

-Kéhoachsé ...... /KH-DHKTQD ngay .../ .../20 ... cua Pai hoc;
-Kéhoach sb ... ngay ... /.../20 ... ciia Truong, Khoa/Vién vé t chirc cho sinh vién
trai nghiém thuc té va kién tap;
2. Két qua trai nghiém thue té va kién tap
2.1. Trai nghiém thuc té
STT Nganh/Chwong trinh Khéa | S6 SV | Thoi gian (ngay) Ghi chu (hoat dong)

(co danh sach sinh vién kem theo)
2.2. Kién tap

STT Nganh/Chwong trinh Khéa | S6 SV | Thoi gian (ngay) Ghi chu (hoat dong)

(co danh sach sinh vién kem theo)
2.3. Pénh gia chung
3. Kién nghi
Xac nhan cua phong QLDT Truéng Khoa/Vién truéng

(Ky, ghi ro ho tén)
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