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Vé viéc mé cdc Iop béi dibng ngach chuyén vién; Ha Noi, ngay S0 thang §ndm 2024

chuyén vién chinh; lanh dao, guan Iy cap phong
va tuong duong

CONG V?}Nmoz Mo cac 16p b01 dudng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh, lanh
sGpEN.. 8D ClB........ dao quan ly cAp phong va twong dwong cho ca bd vién chire cac co

Ngay.[A théng.&....n&m 20. 24| s& sé gido duc, cac don vi su nghiép hanh chinh trén toan québc

\ W Ale. C{”“Can"'&h Nghi dinh s& 101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh Phu vé vide
dao tao, boi dudng can bd céng chirc, vién chic; Can cit Quyét dinh s6 4201/QP-
BNV, 421/QD-BNV ngay 02/6/2022 cta B truong Bo Noi vu vé viéc ban hanh
chuong trinh bdi dudng doa v6i ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong
duong; Can ctr Nghi dinh s6 101/2017NB-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh Phu vé viée
ddo tao, bdi dudng can bo cong chite, vién chue; Cén ctr Quyét dinh s6 423/QD-BNV
ngay 02/6/2022 cia B6 trudng B6 Noi vu vé viéc ban hanh chuong trinh bdi dudng
lanh dao, quan 1y cp phong va twong duong; Cin ¢t vao chic nang, nhiém vu cua
Hoc vién Quan ly gido duc (Hoc vién), Hoc vién phdi hop véi Trung tam Tu véan g1ao
duc quoc té, Truong Pai hoc Ngoai thuong - Co s& 11 tai TP. H6 Chi Minh mé& cac
khoa boi dudng ngach chuyén vién, chuyen vién chinh va lanh dao, quan Iy cép
phéng va tuong duong cho cac co sd gido duc, co sé hanh chinh cong vao thang
7/2024, cu thé nhu sau:

1. P6i twong tham gia cac khoa boi dudng

1.1 Ngach chuyén vién va twong dwong

- Céng chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chic gift chirc danh nghe
nghiép hang III lam viéc & cic bd phan hanh chinh, tdng hop, quan tri vin phong, t6
chitc cdn bd, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc lam khdc khéng git chitc danh
nghé nghiép, khong hoat dong nghé nghiép ciia don vi sy nghiép cong lap chua co
chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién;

- Cong chirc ngach cén su va tuong dwong, vién chire gilt chirc danh nghe
nghiép hang IV lam viéc ¢ cac bo phan hanh chinh, tdng hop, quan tri vin phong, t0
chtte can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac khong gift chirc danh
nghe nghiép, khéng hoat dong nghé nghiép cta don vi su nghiép cong l4p chua co
chirng chi chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién;

- Ngudi thue hién ché d6 tap su céng chuc loai C, ngudi thyc hién ché do tap su
vién chirc hang III lam viéc lam viéc & cac bo phan hanh chinh, téng hop, quan tri
van phong, t6 chuc cén bg, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viée lam khac khoéng git
chitrc danh nghé nghiép va khéng hoat dong nghé nghiép cia don vi sy nghiép cong
lap chua cé chtng chi chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién.

1.2 Ngach chuyén vién chinh va twong duong

- Céng chiic ngach chuyen vién chinh va tuong duong, vién chire gilt chirc danh
nghé nghiép hang II d6i véi vi tri viée lam & cédc bo phan hanh chinh, tong hop, quan
tri viin phong, t6 chitc cén bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac khéng
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giff chite danh nghé nghiép va khéng hoat dong nghé nghiép ciia don vi sur nghiép
cong 1ap chua co ching chi chuong trinh bbi dudng ngach chuyén vién chinh;

- Céng chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chire gilt chirc danh nghé
nghiép hang III dbi véi vi tri viée lam & cac bd phan hanh chinh, tong hop, quan tri
van phong, tb chirc can bd, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc lam khéc khong gitr
chtic danh nghé nghiép va khong hoat dong nghe nghiép cia don vi su nghiép cong
lap di c6 chimg chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.3 Lanh dao, quin I cap phong va tuong diwong

- Cong chirc, vién chic git chic vy lanh dao, quan ly chp phong va tuong
duong;

- Céng chuc, vién chire duge quy hoach chic vu lanh dao, quan Iy chp phong va
tuong duong;

- Céc dbi tuong khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Ngi dung bdi dudng: Theo ndi dung chuong trinh duge ban hanh tai céc
Quyét dinh so 423/QD-BNV, 420/QD-BNV, 421/QD-BNV ngay 02/6/2022 cia B
truong Bo Néi vu.

3. Thoi gian va hinh thire boi duéng

3.1 Thoi gian khai gigng va bét diu hoc

Thei gian khai giang Ghi chd

wE Tén khéa boi dudng va bt ddn hoc
Lanh dao, quén 1y c¢Ap phong va tuong Hoc khoang 06
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Chuyén vién chinh va tuong duong 14/7/2024
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3.2 Hinh thirc boi duong

- Két hop vira bdi dudng tryc tiép va truc tuyén théng qua trao ddi, thao luin
trén 16p qua MS Teams, Zoom, Google meet, email, phén mém zalo, Messenger c6
sy huéng din va gidm sét ctia gidng vién va Ban t6 chic 16p hoc;

- Hoc vmnqdal'n béo thoi luong c6 mat trén 1&6p hon 80% sé thi cac hoc phén va
viét tiéu ludn dé két thiac khoa boi dudng, dam bao cac diéu kién theo quy dinh sé
duge Hoc vién cap chimg chi hoan thanh khoa boi dudng.

4. Kinh phi cdc khéa bdi duédng

- Kinh phi khoa bbdi dudng ndp cho Hoc vién (bao gom hoc phi, tai liéu, chimng
chi cho méi hoc vién): 2.500.000d/hoc vién (khda chuyén vién); 3.000.000 dong/hoc

vién (khéa chuyén vién chinh); 2.500.000 ddng/hoc vién (khda lénh dao, quan Iy cap
phong va tuong dwong);
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- Céc vén d lién quan kbéc nhu tai ligu on tap, cac chuyén dé ky nang, mém va
céc tal liéu khac lién quan dén cong tac t6 chure, phuc vu khoa boi dudng (néu co) &
do dia diém diu mdi trién khai, diéu hanh, t§ chirc, quan 1y cac khoa bdi dudng quy
dinh. _

5. Dia diém dAu méi trién khai, diéu hanh, t§ chic quan Iy cic khéa béi
duong

Trung tam tu véan gigo duc quéc té (truc thude Trudng PH Ngoai thuong - Co s¢
II tai TP. H6 Chi Minh). Dia chi: S6 15 duong D5, Phuong 25, Quén Binh Thanh,
TP. H6 Chi Minh.

6. Thong tin lién hé va ding ky

Pé dang ky tham du khoa bdi dudng, vui long lién hé:

- Trung tdm Tu van gido duc qudc té (truc thudc Truong Dai hoc Ngoai thuong -
Co s& 11 tai TP. Hd Chi Minh) (Phong A200, Sé 15 duong DS, Phudng 25, Quén

Binh Thanh, TP, H& Chi Minh). Dién thoai: 0817 89 3579 /0817 88 3579 (Thay
Cwomng) - 0764 722 279 (C6 Trinh) - 0827 33 3579 (Hotline)

Luwu y: Han cho6t nhan ding ky tham gia ciac khoa boi dudng 1 ngay
03/7/2024.

Hoc vién Quan ly glao duc xin théng bdo cic co s¢ giao duc, cac don vi su
nghi¢p hanh chinh cbng va cac cd nhan c6 nhu cdu biét, dang ky tham gia céc khoéa
bdi dudng trén.

Hoc vién Quan ly gido duc rat mong nhén dugc su hop tac cia Quy vi.
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Tréan trong./.
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