BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
R OSBRI 0D Ha Noi, ngéy 13 thang 4 niim 2021
KE HOACH
T chitc 18 trao bing tot nghiép dai hoc hé chinh quy nim 2021 -
(Dot 1)

Can cir két ludn cua Hiéu trudng tai cude hop Hoi déng x€t cong nhén tbt nghi€ép
cho sinh vién hé dai hoc chinh quy ngay 31/3/2021 vé viée t chirc L& trao bing
t6t nghi€p dot 1 ndm 2021 cho sinh vién dai hoc hé chinh quy, Nha truong thong
b4o vé ké hoach t6 chirc 18 trao bang nhu sau:

- Thoi gian: Chu nhét, ngay 25/4/2020, Sang 07:00 — 12:00.

- Pia diém: Hoi truong A2 Truong Dai hoc Kinh té qudc dan.

Hiéu trudng yéu cau Trudng cac don vi thuc hién cac cong viéc sau day:

1. Cac Khoa, Vién quén ly sinh vién

1.1.  Thong bao yéu ciu tt ca sinh vién da ding ky nhén bing tét nghiép c6 mit ding
thoi gian, mic trang phuc phit hop khi 1én nhén bang, 6n dinh trat tu trong suét
chuwong trinh trao bang (dudng link ding ky trén trang quan ly ddo tao dai hoc
chinh quy cia Nha trudng;

1.2.  Phdi hop v6i Phong Quéan Iy dao tao (QLPT), Phong Truyén Théng (TT) va
Phong Céng tac chinh tri va quéan ly sinh vién (CTCT&QLSV) trong cong tac td
chirc budi 12 trao bang chinh thirc;

1.3. Linh dao Khoa/Vién tham gia trao bang cho tan cir nhan ciia don vi minh, luu y
trang phuc phu hgp. Cén b cua Khoa/Vién dugce phan cong cé trach nhi€m quan
Iy sinh vién ctia khoa/vién minh trong sudt budi 18: dén du 18 dtng gid, diém danh
sau khi dn dinh chd ngdi trong hdi truong, thong bao cho bd phén thuong truc
(Phong QLDT) danh sach céc sinh vién c6 mit, huéng dan sinh vién xép hang,
chinh dén trang phuc cho sinh vién khi Xép hang, nhéc nhé sinh vién én dinh trat
tw sau khi nh4n bang. Phbi hop véi Phong CTCT&QLSV trong viée quéan 1y, thu
hdi 40 cir nhan. ‘

2. Phong CTCT&QLSV

2.1.  Phéi hop véi P.QLDT, Phong Téng hop (TH) dan chuong trinh va diéu hanh phin
trao bang;



2.2,

2.3,
2.4.

i

2.6.

2.1

Lap Danh sich va trinh Hiéu truéng ky Quyét dinh khen thudng sinh vién c6
thanh tich xuét sic toan khoa hoc; Phdi hop véi Khoa/Vién glti thu moi phu huynh
sinh vién dugc khen thuéng t6i dy 18 trao bang;

Lwa chon va moi tin ctr nhin phat biéu; duyét bai phat biéu;

Chuén bj trang phuc cho céc thiy/c6 trao bang va cac tan cir nhan nhin bang. Phbi
hop véi cac Khoa/Vién quén ly va thu hdi trang phuc ctt nhén;

Chu tri, diéu hanh phin ndi dung khen thuéng sinh vién xuét sic/thii khoa. Thu
thap thong tin trich ngang cta sinh vién tiéu biéu/duge khen thudng... (thdng tin
c4 nhén va hinh anh) d& trinh chiéu tai budi 1&. Poc quyét dinh khen thuéng, cir
cén b truc tai Phong k§ thuét trong qué trinh trinh chiéu, ddm bao thong tin trinh
chiéu khép v6i sinh vién 1én nhan khen thudng;

Chu tri, didu hanh phﬁn gidi thiéu vé mang luéi cyu sinh vién. Huéng dén tao tai
khoan cho sinh vién t6t nghiép tai cdng thong tin Cyu sinh vién (Alumni)

Phédi hop véi Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh kiém duyét ndi dung
chuong trinh van nghé.

3. Phong Truyén Thong

3.1

Fede

i

3.4.

3.3,

3.6
3.7

3.8

3.9,

3.10.

Truyén truc tiép su kién trong Hoi truong 16n sang cac phong hoi thao 101-102 va
103-104 va céc kénh thong tin chinh thirc clia truong phuc vu phu huynh va tén cir
nhan; chup anh céc tdn clt nhan nhén b::ing trén san khiu

Pua tin vé LE trao bang trén cong thong tin dién t&r cua Nha truong va cdc kénh
thong tin khéc (trudc, trong va sau su kién);

Thiét ké mAu thu moi ctia Hiéu truéng (bdn mém) moi gia dinh tAn cir nhén t6i dy
1€ trao bang va diing thu moi trén cdng théng tin dién tir ctia Nha trudng va cic
kénh thong tin khéac;

Piu méi lién hé véi cac co quan truyén théng dén dura tin vé sy kién;

Lén y tudng va bd tri khong gian, san khiu bubi 1&; kip thoi chiéu céc hinh anh
sinh vién tiéu biéu;

Thué dan organ dé biéu dién va phat nhac tai bubi 1&:

Cho chay ndi dung “Lé trao bc%ng 16t nghiép dai hoc chinh quy ndm 2021” trén |
bang dién tir trude sdnh Al, A2;

Chuén bi c4c Bang ron trude cdng Truong duong Tran Pai Nghia “Lé& trao bing
t6t nghi€p dai hoc chinh quy nidm 20217,

Chuén bi 10 dubi nheo trong khudn vién giang duong A2, truéc cdng nha Al ndi
dung “Chtic mirng tan cir nhan hé chinh quy t6t nghiép nam 20217;

Trinh chiéu clip vé cac hoat dong ctia sinh vién trong qué trinh hoc tép tai Truong;



3.10. Chuln bji 04 tAm pano backrop dit tai cc vi tri phu hop dé tan clr nhan va phy
Y

huynh chup &nh cuing thiy/cb giang day;
3.11. Phéi hop véi cac don vi lién quan dé thuc hién céc cong viéc phuc vu cho budbi 18,
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4. Phong Tong hop

4.1. Chuén bj bai phat biéu cia Hiéu truéng;

4.2. Chuén bi trang phuc cho Ban Gidm hiéu;

4.3. Phbi hop v&i Phong QLDT va Phong CTCT&QLSV diéu hanh téng thé budi 1€ trao

béng;

4.4. Sao'y c4c gidy t& cho sinh vién t6t nghiép theo quy dinh;

4.5. Mo khach moi ngoai Truong dén dy 1€;

4.6. Chuén bi Gidy moi theo miu cia Truong dé gii phu huynh va dai dién céc

Khoa/Vién t6i du 1€;

4.7. Chuén bi hoa dt truée sanh A2:

- 01 b6 hoa tuoi cho dai dién sinh vién tang Hiéu truéng;

- 01 l&ng hoa chiic mirng cua Hiéu trudng;.

- 03 ling hoa chiic ming clia cac khéa 60, 61, 62;

- Tiép nhén va b tri trung bay 1ing hoa cta cac don vi chiic mimng budi 18.

4.8. Chuén bj hoa ting céc tan ctt nhan xuét sic;

4.9. Phéi hop v6i Ban quéan 1y toa nha (PSA), xdy dung phuong 4n phén ludng giao
thong, b tri noi dd 6t6, xe may va didm bao an ninh cho budi 1&; B6 tri mdi budi 06
can bd bao vé truc tai cac ctra hoi truong: 04 can bd truc tai 02 ctra chinh, 02 can bd
trure tai 02 cira ra vao canh sén khéu, dam bao chi can bd giang vién ciia nha trudng,
cac don vi phuc vu lién quan, sinh vién c6 trang phuc cttr nhén va phy huynh cia cac
sinh vién dugc khen thudng dugc moi vao hoi trudong (don tiép phu huynh va sinh
vién t6i du 18 trao bang véi thai d6 vui vé va ding muc).




5. Phong Hop tic quéc té

5.1. Théng béo cdc Luu hoc sinh t6t nghiép dot 1 ndm 2021 dén nhan bing tai budi 15;

5.2. Pau mbi lién hé moi dai dién cac St quén c6 Luu hoc sinh tét nghiép dot 1 ndm
2021 dén du;

5.3. Phoi hop v6i Phong QLDT hudng din Luu hoc sinh nhan bing tai budi 1.

6. Phong Quan tri thiét bi

6.1. Chuan bi phong d tiép khach;

6.2. Chuan bi nuéc udng cho dai bidu va khach tai budi 18 (phéi hop véi Ban Quén Iy
tda nha - PSA);

6.3. Dau mdi phdi hop v6i Ban quan ly toa nha, dam bao didu kién vé ky thuat phuc vu
cho budi 1€ nhu dién chiéu sang, quat dién, didu hoa, 4m thanh trong Hoi truong A2.

7. Phong Tai chinh — K& to4n

Phéi hop véi cac don vi lién quan trinh Ban Gidm Hiéu phé duyét du tri kinh phi
va thanh todn céc cong tic c6 lién quan dén budi 18.
8. Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Héi sinh vién Truwong

8.1. Phdi hop v6i cac don vi lién quan t6 chirc tuyén truyén t6i toan thé sinh vién cia
Trudng vé ¥y nghia va céc thay dbi trong buéi L2 trao bing ciia Truong;

8.2. Chu tri va phdi hop v6i Phong CTCT&QLSV td chirc chuong trinh vin nghé chao
mirng tai budi 18 (cac chuong trinh ngén gon va dac séc);

8.3. Cir va huéng din mbi budi 20 sinh vién: 10 1& tan tai budi 18, 10 sinh vién tinh
nguyén hd trg cong tac t chirc (chi y: thong bdo sinh vién phai d¢én sém hon gidy
bét dau 30 phut dé chuin bi);

9. Phong Quaén ly dao tao

Piu moi thwong trwe t6 chire budi 12 trao bing

9.1. Xy dyng kich ban téng thé;

9.2. X4y dung kich bén chi tiét phin L3 trao bing tét nghiép (b6 tr so db ch3 ngdi);

9.3. Thiét ké video clip vé qﬁy trinh (céc buérc) va céch thirc sinh vién nhén bing dwa 1én
mang (trang QLDT truc tuyen) dé cho sinh vién xem va ty tap du'ot Té chirc tdp duot
nhém sinh vién xuét séc dé 1am mau;

9.4. In Bang t&t nghiép va phdi hop v6i Phong TT-PC, P.TH trinh Hiéu truéng ky Béng
cho sinh vién;

9.5. In Bang diém cudi khéa va trinh Hiéu trudng ky Bang diém cho sinh vién;

9.6. Chuén bj Bang va bang diém phét cho sinh vién tai budi 13;



9.7. Phéi hop voi Phong TH 1én danh sach khéch moi va td chirc dén tiép dai biéu;

9.8. Phbi hop v6i Phong TC-KT va cc don vi lién quan 18p duy tri kinh phi va tip phat
cho dai biéu;

9.9. Théng ké, téng hop va cung cép sb liéu cho Phong Téng hop chudn bi ndi dung bai
phét biéu cho Hiéu trudng;

9.10. Phdi hop v6i Phong HTQT va Phong TC-KT, tong hop danh sach Luu hoc sinh
nhan bang tai budi 18, giéi quyét cac ché d6 cho Luu hoc sinh dién Hiép dinh va cép bang
trrde cho Luu hoc sinh néu ¢6 yéu cdu;

9.11. Cung cp céc ndi dung chi tiét cho Phong CTCT&QLSV va Phong TT dé chuén bj
san khéu va cac bang ron, backdrop, dudi nheo...;

9.12. Phéi hop v6i Poan thanh nién tip hudn va huéng dan cong tac 18 tan tai budi 1&;
9.13. Phéi hop véi Phong CTCT&QLSV 1én danh séch sinh vién dugce khen thudng toan
khoéa hoc;

9.14. Chu tri va td chirc cho sinh vién ky nhin Bing va Bang diém tai budi 18;

9.15. Thu thap, téng hop dit lidu sinh vién t&t nghiép dé luu trit va cung cip cho cac don
vi trong trudng (Phong Téng hop va Vin phong Mang luéi cyu sinh vién);

9.16. Thong bao va huéng din sinh vién hé VB2 tbt nghiép Dot 1 nim 2021 vé nhén
bang;

9.17. Phéi hop céc don vi lién quan theo chirc ning nhiém vu t chirc budi 18 trao bing
t6t nghiép cho sinh vién. .

9.18. Phdi hop véi Ban Quan 1y tda nha (PSA) cung cip cic suét in trua cho can b tham
gia td chirc su kién.

10. Tram Y té: Phdi hop véi céc don vi lién quan dam bao cong tic phong dich dwgc
trién khai dung quy dinh.

DPé budi 18 trao b%mg dugc trién khai thanh cong theo ké hoach, dé nghi cac don vi,
c4 nhan c6 lién quan thue hién ddy da céc trach nhiém dugc phén cong.

Noi nh{fng/
- BGH (4é-hi dao);

- C4c don vj lién quan (dé thuc hién);
- Luu: P.TH, P.QLDT.




CHUONG TRINH

LE TRAO BANG TOT NGHIEP HE CHINH QUY
NAM 2021

Thoi gian: Chii nhat, ngay 25/4/2021
Dia diém: Hpi truong A2

07:15-07:30  Don tiép dai biéu
07:30-07:45  Vian nghé chao mung
07:45 —12:00 v Khai mac : Chao cd, gidi thiéu dai biéu
v/ Cong bb Quyét dinh cong nhan t6t nghiép
v’ Céng bd Quyét dinh khen thuong
v’ Phat biéu chiic mimg ctia 1anh dao Nha trudong
v’ Phét biéu ctia dai dién Tan ¢t nhan
v’ Trao bang t&t nghiép cho cac T4n clr nhan

v/ Bé mac, chup anh luu niém



