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sé: M4 /KH-DHKTQD Ha Noi, ngay 88 thdng 8 ndm 2020

KE HOACH
Thue tap va viét chuyén dé thue tap d6i v6i sinh vién dai hoc chinh quy
Hoc ky 1 nam hoc 2020 - 2021

Cén cir Quyét dinh s6 2247/0D-PHKTOD ngay 27/11/2018 va Quyét dinh sé
1898/0D-PHKTOD, ngay 17/9/2019 vé viéc sira doi, b6 sung mét sé diéu trong Quy
dinh vé thuc tdp va chuyén dé thye tdp déi véi sinh vién dai hoc chinh quy dao tao
theo hé théng tin chi cia T rieong Pai hoc Kinh té Quéc dan ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2247/0D-DHKTQD ngay 27/11/2018 ctia Hidu trudng;

Cén cir Ké hoach dao tao ndm hoc 2020-2021 ban hanh theo Céng van s6
985/KH-DHKTQD ngay 16/6/2020 cua Hiéu trucng;

Nha trudng thong bao ké hoach t chirc thuc tap hoc ky 1 nim hoc 2020 - 2021
cho sinh vién dai hoc chinh quy (gdm ca van bing 2 chinh quy) nhu sau:

1. Piéu kién ding ky thue tap

Sinh vién dép tng cac diéu kién sau day:

(1) Tich Ity dugc it nhét 75% sb tin chi cia chuong trinh dao tao.

(2) Théa man cac diéu kién tién quyét cua hoc phﬁn “Chuyén dé thyuc tap”.

(3) Pang trong thoi gian tdi da hoan thanh chuong trinh dio tao theo quy dinh.

(4) Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc khéng dang trong thoi gian bi
ky ludt & mic dinh chi hoc tép.

(5) Hoan thanh d4y du nghia vu hoc phi theo quy dinh ctia Trudng.

2. Thoi gian biéu thire tap
- Tir ngay 10/8/2020 dén ngay 17/8/2020: Sinh vién ding ky trén mang QLDT
hoc phan “Chuyén dé thuc tdp” theo lich dang ky hoc, hoc ky 1 ndm hoc 2020-2021
cua phong Quan Iy dao tao.
Luu y. Sinh vién khéng ddng ky sé khong dwoc cong nhdn két qua thue tap.

- Tir ngay 17/8/2020 dén ngay 23/8/2020: Khoa/Vién phan cong huéng dén va to
chtic ph bién, quan triét ké hoach va cac quy dinh vé thuc tap va viét chuyén dé thuc tip
v&i giang vién, sinh vién, can bd ctia don vi.

- Tir ngay 24/8/2020 dén ngay 20/9/2020: Thuc tap tong hop, sinh vién dén thuc
tap tai co sé thuc tap; viét “B4o céo thuc tap téng hop” va thu thép, téng hop tai liéu, du kién
tén dé tai “Chuyén d thuc tép t6t nghiép”. o

- Tir ngay 21/9/2020 d@én ngay 22/11/2020: Thuc tp chuyén dé theo huéng dan
cta giang vién, sinh vién hoan thanh dé cwong chi tiét dé tai Iva chon va viét “Chuyén dé
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thue tép tot nghiép”. Két thuc thoi gian thuc tap (hodc thuc tap téng hop), sinh vién phai c6
nhan xét clia co s& thuc tap (theo mAu), va dong vao trang cudi ciia “Chuyén dé thyc tap tot
nghi€p”. :

- Tir ngay 23/11/2020 dén ngay 13/12/2020: Giang vién huéng dan va cac
Khoa/Vién hoan thanh cong tic danh gid, chim, nhip diém va ndp bang diém “Chuyén dé
thye tap” vé Phong Quan Iy dao tao.

3. T6 chirc thue hién

3.1. Khoa, Vién dao tao

Trudéng khoa/Vién trudng td chire va phé bién, quan triét Quy dinh vé thuc tap
va viét chuyén dé thuc tap voi gidng vién, sinh vién, cdn bd cua don vi dé biét va thuc
hién; cu thé:

a) Lap ké hoach thuc t4p nham cu thé hod muc tiéu, ndi dung, phuong phap, quy
trinh huéng din thuc tap, tién do thoi gian, ché dd bao céo va cong tac kiém tra
thuc hién tién d6 thuc tap cho timg nganh/chuyén nganh;

b) Bon dbc sinh vién dang ky hoc phén “Chuyén deé thuee tdp”, nop hoc phi, cép giéy
gidi thiéu, hd so thuc tap cho sinh vién; hd trg sinh vién trong viéc tim co s& thyc tip;

¢) Phan cong giang vién huéng dan, danh gia va td chitc Hoi déng chdm “Chuyén
d thuc tap”; hd tro sinh vién trong qué trinh lién hé, bd tri dia diém thuc tép cho
sinh vién,

d) Giam sat va yéu ciu giang vién, sinh vién thuc hién quy dinh vé trung thuc
trong hoc thuat va viéc sir dung phén mém turnitin theo quy dinh cua Trudng;

e) Phéi hop véi cac don vi thuc hién céc cong viée khac lién quan.

3.2. Phong Quan ly dao tao

La don vi thuong trure, ddu méi t6 chire, phdi hop trién khai thuc hién céc nhiém vu:
’ a) Xay dung ké hoach thuc tap chung; cép giéy gi¢i thi¢u sinh vién dén co so
thuce tap (néu co nhu céu);

b) Phbi hop v6i Phong Thanh tra phap ché, Phong Khéo thi va ddm béao chét lugng
va cac Khoa/Vién dao tao td churc kiém tra cOng tac thuce tap theo quy dinh;

¢) Hb trg cac Khoa/Vién va cac don vi lién quan trong cong tac bd tri dia diém dé
td chirc Hoi dé)ng chim “Chuyén dé thuc tap”;

d) Téng hop dir liéu, bdo cdo két qua thyuc tép va luu trit theo quy dinh.

3.3. Phong Khdo thi va dim bdo chit ligng
a) Ra soat, ban hanh Quy dinh vé liém chinh trong hoc thuét;
b) Huéng dan cac don vi dam bao chét luong cta chuyén dé thuc tap va cac cong
viéc lién quan dén cong tac kiém dinh chuong trinh dao tao;
¢) L4y y kién phan hdi cta sinh vién va co quan thuc té v& cong tac thuc tap va viét
chuyén dé thuc thuc tap -
d) Phéi hop v6i cac don vi kiém tra cong téc thuc tip theo quy dinh.



3.4. Phong Thanh tra- Phdp ché
a) Chu tri thuc hién cong tac thanh tra thuc tdp theo quy dinh;
- Kiém tra viéc thuc hién quy trinh trién khai thuc tap cia cac khoa/vién va céc don
vi ¢6 lién qua;
- Kiém tra x4c suét tdi da 1% tong s6 chuyén dé thuc tap cta sinh vién;
b) Phéi hop voi cac don vi lién quan trong cbng tac thuc tip va trién khai
viét/chdm chuyén dé thuc tap cua sinh vién.

3.5. Phong Tai chinh — Ké todn
a) Xay dung dinh mirc thanh todn cho cac khau cong viéc trong cong tac thuc tap.
b) Hudng dan céc don vi thanh toan cho cac khau cong viéc trién khai thyc tap.
c¢) Thuc hién thanh toan cho cac khau cong viéc.

3.6 Cdc don vi khdc

- Phong Téng hop: Phéi hop vdi cac don vi trong cong téc trién khai thuc tap
(dong déu Gidy gioi thiéu thuc tap va céc gidy to lién quan,...);

- Phong CTCT&QOLSV: Phéi hop véi cac don vi lién quan trong cong tac trién khai
thyue tap (X Iy vi pham ki ludt clia sinh vién trong qua trinh thuc tép, xac nhén sinh vién,...);

- Cac don vi khéc.phéi hop thuc hién cac cong viéc lién quan.

Trong qué trinh thwe hién ké hoach, néu c6 phat sinh vén @& méi, can phan anh
vé Phong QLDT (ThS. Phing Chi Cuong, Phong 211, Nha Al, Email:
cuongpc@neu.edu.vn) dé bao-cao Hiéu trudng kip thdi giai quyét./,/é/

Noi nh@%/ KT. HIEU TRUONG
* Higu nfeong (dé bdo cdo); PHO HIEU TRUOGNG

- Cdc dom vi lién quan (dé thuc hién),;
- Luu P.TH, P.QLDT.




